Gemeinde Schlitters
pol. Bezirk Schwaz, Tirol
DorfstraRe 9, 6262 Schlitters
www.schlitters.at

Stellenausschreibung
In der Gemeinde Schlitters gelangt die Stelle eines/einer

Verwaltungsmitarbeiter/-in (mwid) in der aligemeinen Hauptverwaltung
ab sofort zu Neubesetzung.

Beschaftigungsausmal:
40 Wochenstunden, 100% der Vollbeschaftigung

Aufgabengebiet:
e Meldeamt und Burgerservice
e Allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben
o Offentlichkeitsarbeit
e Assistenz der Amtsleitung sowie Finanzverwaltung
e Protokollfuhrung bei Sitzungen und Besprechungen

Das bringen Sie mit:
Sie arbeiten gerne selbstandig, behalten auch bei mehreren Aufgaben den Uberblick und
gehen Herausforderungen I6sungsorientiert an. Idealerweise verfugen Sie Uber:
e abgeschlossene Lehre oder Fachschule im kaufmannischen Bereich oder
mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung
e gute EDV-Kenntnisse
e Erfahrungen und Kenntnisse im offentlichen Dienst — von Vorteil, aber keine
Voraussetzung
e Hohe Einsatzfreude und Flexibilitat
e Bereitschaft zur laufenden Fort- und Weiterbildung
e Bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Zivil- oder Prasenzdienst

Die Anstellung erfolgt nach den geltenden Bestimmungen des Tiroler Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz. Der Mindestgrundlohn betragt € 3.007,50 brutto bei 40
Wochenstunden, Grundlohn Entlohnungsgruppe VB c, Entlohnungsstufe 3). Je nach
Qualifikation und Berufserfahrung besteht die Bereitschaft zu einer hdheren Einstufung.

Schriftliche Bewerbungen mit den Bewerbungsunterlagen (Schul- und Dienstzeugnisse,
Lebenslauf, Nachweis abgeleisteter Prasenzdienst/Zivildienst oder Befreiungsbescheid,
Staatsblrgerschaftsnachweis) sind bitte bis spatestens 18. September 2026 beim
Gemeindeamt Schlitters per Mail an: amtsleitung@schlitters.gv.at zu Ubermitteln.

Der BU rgermeister: "'\‘0“"""/;," Dieses Dokument wurde von Josef Wibmer elektronisch gefertigt und amtssigniert.
o
. Datum/Zeit 01.09.2026
Josef Wlbmer = SID 6BECF677D2D7C2FBE29994

uuuuuuuuuuu

Informationen zur Priifung finden Sie unter: www.schlitters.at
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